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РЕГЛАМЕНТ

о порядке и условиях обмена информацией между управлением Федерального казначейства по Брянской области и финансовым управлением Брянской области при   кассовом  обслуживании   исполнения областного бюджета в условиях открытия в управлении  Федерального казначейства по Брянской области  лицевых счетов администраторам, главным распорядителям, распорядителям и получателям средств областного бюджета с доведением управлением до главных распорядителей, распорядителей и (или) получателей средств бюджета лимитов бюджетных обязательств и  объемов финансирования расходов.

I.Общие положения

1.1. Настоящий Регламент разработан в соответствии с Порядком кассового обслуживания исполнения бюджета субъекта Российской Федерации и местных бюджетов территориальными органами Федерального казначейства,  утвержденным приказом Федерального казначейства от 22.03.05 №1н  с учетом изменений и дополнений, внесенных в этот порядок, (далее – Порядок), и определяет порядок и условия обмена информацией между Управлением  Федерального казначейства по Брянской области (далее - УФК) и финансовым управлением Брянской области (далее - Финорган), администраторами, главными распорядителями, распорядителями, получателями средств областного бюджета  при кассовом обслуживании исполнения областного бюджета (далее – бюджет). 

1.2. Информационный обмен между УФК и Финорганом, администраторами, главными распорядителями, распорядителями, получателями бюджетных средств при кассовом обслуживании исполнения бюджета осуществляется: 

при наличии технической возможности - в электронном виде с применением средств электронной цифровой подписи (ЭЦП) в соответствии с договором об обмене электронными документами в системе Федерального казначейства;

при  отсутствии соответствующей технической  возможности – с применением документооборота на электронных и/или бумажных носителях.
Способ информационного обмена определяется Финорганом, администраторами, главными распорядителями, распорядителями, получателями бюджетных средств самостоятельно.
1.3 Информационный обмен между УФК и Финорганом, главными распорядителями, распорядителями, получателями бюджетных средств при кассовом обслуживании исполнения бюджета осуществляется с учетом условий соглашения об осуществлении управлением Федерального казначейства по Брянской области отдельных функций по исполнению областного бюджета  (далее – Соглашение).
II. Осуществление и учет операций по кассовым поступлениям в бюджет 

на счете 40201 

	Наименование операции 
	Представляемые документы
	Исполнитель
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	2.1 Формирование и представление Финоргану Ведомости кассовых поступлений в бюджет с приложением документов, на основании которых проведены кассовые операции по поступлению и возврату доходов  бюджета, по привлечению и погашению источников финансирования дефицита бюджета, а также по возврату средств, выданных на возвратной основе и иных операций по восстановлению кассовых расходов


	Ведомость кассовых поступлений в бюджет

(приложение № 5 к Порядку) с приложением копий платежных поручений, по каждой кассовой операции по поступлениям на счет 40201 
	УФК
	ежедневно 

в день получения банковской выписки со счета 40201  до 16 часов

	2.2 Уточнение поступлений по расчетным документам, в которых не указан код или указан несуществующий код бюджетной классификации Российской Федерации
	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа в соответствии с приложением № 18 к Порядку
	Финорган
	При представлении в электронном виде (на бумажном носителе) до 16 (до 13) часов – с исполнением в  течение текущего рабочего дня; после 16 (13) часов  – с исполнением в течение следующего рабочего дня 

       

	2.3 Осуществление сверки сумм кассовых поступлений в бюджет 


	Ведомость по кассовым поступлениям в бюджет (ежемесячная)

(приложение № 6 к Порядку)


	УФК
	Ежемесячно, 

не позднее 3 рабочего дня месяца, следующего за отчетным

	2.4. При наличии возражений по ведомости по кассовым поступлениям в бюджет (ежемесячной)
	Возражения в письменной форме
	Финорган
	В течение 3 рабочих дней после получения ведомости по кассовым поступлениям в бюджет (ежемесячной) 

	2.5. Формирование и представление Финоргану Сводной ведомости по кассовым поступлениям (ежемесячной)
	Сводная ведомость по кассовым поступлениям (ежемесячная) (приложение № 7 к Порядку)- при наличии технической возможности

	УФК
	ежемесячно, не позднее 3 рабочего дня месяца


III. Осуществление и учет операций по кассовым выплатам из бюджета

	Наименование операции 
	Представляемые документы
	Исполнитель
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	3.1 Представление в УФК изменений в Сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета 

	Изменения в Сводный реестр, оформленные в соответствии с Порядком ведения сводного реестра 

главных распорядителей, распорядителей и получателей

средств областного бюджета и внесения изменений в него, утвержденного приказом финансового управления от 26.10.2005 №182  
	Финорган
	по мере внесения изменений в  Сводный реестр

	3.2. Доведение до УФК информации о лимитах бюджетных обязательств и объемах финансирования расходов бюджета, направляемых главному распорядителю, распорядителю и/или получателю бюджетных средств 
	Расходное уведомление в соответствии с приложением №3 к Порядку
	Финорган, главный распорядитель, распорядитель средств
	При представлении расходного уведомления в электронном виде (на бумажном носителе) до 16 (до 13) часов – в  течение текущего рабочего дня; после 16 (13) часов  – в течение следующего рабочего  дня


	3.3. Возврат отправителю (аннулирование) расходного уведомления в случае его несоответствия требованиям, установленным Порядком


	Расходное уведомление с указанием причин возврата – при обмене документами на бумажных носителях;

Информация  об аннулировании расходного уведомления – при обмене документами в электронном виде 
	УФК
	При представлении расходного уведомления в электронном виде (на бумажном носителе) до 16 (13) часов – в  течение текущего рабочего дня; после 16 (13) часов  – в течение следующего рабочего дня 

 

	3.4. Представление платежных документов для осуществления проверки и проведения кассовых выплат из бюджета
	Платежные поручения 

	Получатели средств 
	В течение  рабочего дня.

	3.5. Представление документов для подтверждения принятых денежных обязательств


	Документы в соответствии с перечнем, утвержденным нормативным правовым актом исполнительного органа государственной власти Брянской области
	получатели средств 
УФК
	В течение рабочего дня.

	3.6. Принятие на учет бюджетных обязательств
	Документы в соответствии с перечнем, утвержденным нормативным правовым актом исполнительного органа государственной власти Брянской области
	УФК
	В течение 2 рабочих дней

	3.7. Проверка платежных документов и документов для подтверждения принятых денежных обязательств  
	 Документы в соответствии с пунктами 3.4. и 3.5. настоящего регламента


	УФК
	При представлении платежных документов в 

электронном (бумажном) виде до 15-30 (12) часов – в  течение текущего рабочего  дня; после 15-30 (12) часов  – в течение следующего
рабочего дня. 

       

	3.8. Возврат платежных документов в случае недостаточности объемов финансирования на лицевом счете получателя средств или по результатам проверки в соответствии с п. 3.5 Регламента
	Платежные поручения с указанием причины возврата – при обмене документами на бумажных носителях;

извещение об аннулировании платежа – при обмене  документами в электронном виде
	УФК
	При представлении платежных документов в электронном виде (на бумажном  носителе) до 16 (13) часов – с исполнением в течение текущего  рабочего дня; после 16 (13) часов  – в течение  следующего рабочего дня


	3.9. Формирование и передача главному распорядителю, распорядителю и/или получателю бюджетных средств выписки из соответствующего  лицевого счета
	Выписка из лицевого счета главного распорядителя, распорядителя,  получателя бюджетных средств по форме, согласно приложениям №№ 11, 12, 13, 14, 15, 16 к Порядку,  утвержденному приказом Минфина России от 10.06.2003     №50н,  с приложением платежных документов  по каждой операции, отраженной в выписке  
 
	УФК
	Не позднее следующего рабочего дня после получения банковской выписки со счета 40201.

	3.10. При наличии возражений по выписке из лицевого счета
	Возражения в письменной форме
	Главный распорядитель, распорядитель,  получатель бюджетных средств 
	В течение 3 рабочих дней после получения выписки из лицевого счета 

	3.11. Осуществление сверки с главным распорядителем, распорядителем и/или  получателем бюджетных средств операций на соответствующем лицевом счете

	Копия выписки из лицевого счета, сформированная с начала года на 1 число месяца, следующего за отчетным
	УФК
	ежемесячно,

не позднее 3 рабочего дня месяца, следующего за отчетным

	3.12. Формирование и передача Финоргану информации по учету кассовых выплат из бюджета
	Ведомость по движению свободного остатка средств бюджета

(приложение № 10 к Порядку)
	УФК
	Не позднее следующего рабочего дня после получения банковской выписки со счета 40201


	
	Ведомость по кассовым выплатам из бюджета (ежедневная)

(приложение № 11 к Порядку)
	УФК
	Не позднее следующего рабочего дня после получения банковской выписки со счета 40201

	
	Ведомость по кассовым выплатам из бюджета

(ежемесячная)

(приложение № 13 к Порядку)
	УФК
	ежемесячно, не позднее 3 рабочего дня месяца, следующего за отчетным 


	
	Сводная ведомость по кассовым выплатам из бюджетов (ежемесячная) (приложение № 14 к Порядку) –при наличии технической возможности
	УФК
	ежемесячно, не позднее 3 рабочего дня месяца, следующего за отчетным 


IV. Обеспечение получателей средств бюджета наличными денежными средствами

	Наименование операции 
	Представляемые документы
	Исполнитель
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	4.1. Выдача денежной чековой книжки получателю бюджетных средств


	Денежные чековые книжки
	УФК
	По заявлению получателя бюджетных средств

	4.2. Представление  документов  для получения наличных денег для их проверки и оформления денежного чека печатью и подписями уполномоченных лиц органа Федерального казначейства либо возврата при их несоответствии требованиям, установленным Правилами, утвержденными приказом  Минфина России от 21.09.2004 № 85н.
	1) Заявка на получение наличных денег 

(приложение № 3 к Правилам, утвержденным приказом  Минфина России от 21.09.2004 № 85н;

2) денежный чек
	Получатели бюджетных средств
	При представлении документов до  12 часов –  выдача наличных денег на следующий день


V. Осуществление и учет операций по кассовым выплатам из бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета
	Наименование операции 
	Представляемые документы
	Исполнитель
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	5.1. Кассовые выплаты по источникам финансирования дефицита бюджета

	Уведомление в соответствии с приложением №19 к Порядку на бумажном носителе
	Финорган, администратор представляют уведомления, УФК осуществляет кассовые выплаты
	При представлении уведомления в электронном виде (на бумажном  носителе) до 16 (13) часов – с исполнением в течение текущего  рабочего дня; после 16 (13) часов  – в течение  следующего рабочего дня


VI. Представление бухгалтерской отчетности органа, осуществляющего кассовое обслуживание бюджета
	Наименование операции 
	Представляемые документы
	Исполнитель
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	6.1. Представление баланса по операциям кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	Баланс по операциям кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с приложением №1 к приказу ФК от 08.08.2005 № 9н
	УФК
	В сроки, установленные приказом № 9н

	6.2. Представление отчета органа, осуществляющего  кассовое обслуживание исполнения бюджета, о кассовых поступлениях и кассовых выбытиях
	Отчет о кассовых поступлениях и выбытиях (органа, осуществляющего кассовое обслуживание исполнения бюджета)
	УФК
	В сроки, установленные приказом № 9н


	«СОГЛАСОВАНО»

Начальник финансового управления 

Брянской области 
______________ /        Е.И. Локтикова       /

      (подпись )/ ( расшифровка подписи)

          «____» _________________ 200__ года
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